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メニュー1 運用管理 メニュー2 取引先設定

質問

回答

①[サブ]→[運用管理]→[取引先設定]をクリックします。

②取引先登録画面が表示されましたら、画面下最左項目の[CSV出力(O)]をクリックします。

③保存したい場所を選択できます。（変更しなければ初期表示されている出力パスに保存されます）

年賀状の宛先用に、[取引先設定]の内容を一覧でテキスト出力することはできますか？

下記の操作を行なうことで、取引先情報のテキスト出力ができます。

①[サブ]→[運用管理]→[取引先設定]をクリックします。

②[CSV出力(O)]→[☆]をクリック→保存先を選択し[保存(S)]→[CSV出力(S)]をクリックしま

す。

自動で表示されます。 
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④CSV出力パスの「★」から保存先を任意で指定することも可能です。

⑤「CSV出力(S)」をクリックします。

⑥保存確認メッセージが表示されたら「OK」をクリックし完了です。

選択した出力先にファイルができあがっていることを確認してください。

★ボタンで保存先の選択画面を表示します。 

保存先を選択し[保存(S)]をクリックします。 
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