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メニュー1 日次業務 メニュー2 匃ି஑十画൒ষৄ஋危嵣௤இ匴ୈ危
質問

回答

⋇[得意先嵣'0]ڀ[得意先ଵ৶]ڀ[得意先匴ด嵣登録]を৫きます。

②代表者となる個人を登録します。
(すでに登録されているときは新たに登録する必要はありません)

匃ି஑十画ৄ஋危の代表者をলすには峓岰したらଐいですか"

匃ି஑十画ৄ஋危に代表者をলすには、得意先嵆崡タに代表者を登録する必要がありま
す。以下の手順で登録してください。
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③[保存]をクリックすると、得意先コードが表示されますので、メモしてからこの画面を閉じます。

ここをメモします。
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⋊得意先匴ด峲り、代表者を登録したい卄৬を匴ดし、[ౣ厦]をクリックします。

⑤[参加者グループ設定]をクリックします。
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⑥左側のタブから、[得意先参加者グループ設定]を選び、ダブルクリックします。

⑦[新規]をクリックします。
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⑧代表者が所属する部署を登録します。部署が分かれていないときは、『本社』で作成してください。

⑨得意先参加者グループメンバの何もないところをクリックしてから、[新規｣をクリックします。

⋐メモした得意先コードを、[メンバ得意先コード]に入ৡし、[代表者]に崩崏ックを入れて保存します。

ここをクリック
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⋐メモした得意先コードを、[メンバ得意先コード]に入ৡし、[代表者]に崩崏ックを入れて保存します。
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⋑[匃ି஑十画൒ষৄ஋危嵣௤இ匴ୈ危]ڀ[ৄ஋ౣ厦]を৫き、得意先代表者కのリ崡崰嵄ック崡で、
⑧で作成した部署を選択すると、代表者が自動的に入ります。

⋒ৄ஋危に代表者がഀஊされます。
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※ৄ஋৥಍がള包あるときは、঱にある峥岰だ岻設定すれ峚代表者が卬಩されますが、
৥಍をచ௾することを卛岲、厥্設定して岴いた峥岰がଐいでし峱岰。

※ষங表作成の஺మで代表者を崣ッ崰して岴くと、ৄ஋危にも卬಩されます。
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